NAZIV PROCESA Sifra procesa

UI3 Rev 4/05/26

Proces godisnjeg popisa imovine i obveza

Korisnik procesa Opcina Gradina

Vlasnik procesa Nacelnik

CIL) PROCESA

Cilj procesa je pravovremeno izvrienje godisnjeg popisa imovine i obveza.

GLAVNI RIZICI

Uslijed nepravilno rasporedenog radnog vremena i neorganiziranosti nije imenovano Povjerenstvo za popis. Nije
obavljen popis imovine i obveza jer ne postoji Odluka o provodenju popisa niti je imenovano Povjerenstvo. Zbog
nepoznavanja postupka godinjeg popisa imovine i obveza nije dostavljeno izvjesce nacelniku.

KRATKI OPIS PROCESA

ULAZ: Donogenje odluke o popisu imovine, imenovanje povjerenstva.

Imenovanje povjerenstva, izradivanje plana popisa, kontrola, aZuriranje evidencija,
obavljanje popisa, utvrdivanje stvarnog stanja, procjena pojedinih oblika imovine i

ARTINSSITI: obveza, utvrdivanje inventurne razlike, izrada izvje$¢a o utvrdenom popisu, odluka,
knjizenje.
IZLAZ: Obavljeni popis s prilozima i izvjes¢ima.

|

VEZE S DRUGIM PROCESIMA / POSTUPCIMA

Procesi knjigovodstva, Proces upravljanja imovinom.

RESURSI POTREBNI ZA REALIZACIJU PROCESA

Informati¢ka sredstva, nov&ana sredstva, telefoni, obrasci, zaposlenici,

SIFRE | NAZIVI POSTUPKA

UI3.1 Postupak godi$njeg popisa imovine i obveza

Ime i prezime Funkcija Datum rotpis
lzradio: SnjeZana Juhas Administrativni referent 19.05.2026.
Kontrolirao: | Josip Vu¢emilovié-Juri¢ | Nacelnik 19.05.2026. {"

7
Odobrio: | Josip Vucemilovié-juri¢ | Nacelnik 19.05.2026. (LK
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NAZIV POSTUPKA Sifra postupka

Postupak godisnjeg popisa imovine i obveza UI3.1 Rev 4/05/26

Vlasnik postupka Nacelnik

SVRHA | CIL) POSTUPKA

Cilj procesa je pravovremeno izvr$enje godisnjeg popisa imovine i obveza.

PODRUCJE PRIMJENE

Postupak se primjenjuje u Opcini Gradina.

DRUGA DOKUMENTACIJA

Odluka o popisu imovine i obveza, Odluka o ¢lanovima povjerenstva za popis imovine, potrazivanja i obveza,
Plan popisa i imovine, Popisne liste za pojedine vrste imovine, Izvjesce popisa, Odluka o: lzvrsenom popisu,
Nadinu postupanja s popisnim razlikama utvrdenim manjkovima/viskovima, Nacinu knjizenja utvrdenih viskova/
manjkova, Otpisu nenaplativih i zastarjelih potrazivanja i obveza, Rashodovanju sredstava, opreme i sithog
inventara, Mjerama protiv osoba, odgovornih za manjkove, ostecenja, neuskladenost knjigovodstvenog [
stvarnog stanja, zastaru i nenaplativost potrazivanja i sli¢cno, Poslovne knjige.

ODGOVORNOSTI | OVLASTENJA

Natelnik je odgovoran za donosenje odluke o popisu imovine i obveza, imenovanje povjerenstva, kontrolu izrade
plana popisa i donoSenje odluke. Predsjednik povjerenstva za popis je odgovoran za izradu plana popisa,
kontrolu stvarnog stanja, inventurnih razlika i izradu izvje$¢a popisa. Povjerenstvo za popis je odgovorno za
obavljanje popisa, procjenu pojedinih oblika imovine i obveza, utvrdivanje inventurne razlike. Visi referent za
racunovodstvo i financije je odgovoran za azuriranje evidencija i knjizenje.

ZAKONSKI | PODZAKONSKI OKVIR

Zakon o racunovodstvu, Pravilnik o proracunskom racunovodstvu i racunskom planu.

POJMOVI | SKRACENICE koje se koriste u dijagramu tijeka

JUO - Jedinstveni upravni odjel.

Ime i prezime Funkcija Datum
Izradio: Snjezana Juhas Administrativni referent 19.05.2026.
Kontrolirao: | Josip Vucemilovi¢-Juri¢ | Nacelnik 19.05.2026.
Odobrio: | Josip Vuéemilovi¢-Juri¢ | Nacelnik 19.05.2026.
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